


กระบวนงาน

กระทรวง : หน่วยงานที�ไม่สังกัดกระทรวง
กรม : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
หน่วยงาน : สํานักการอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์สํานักงาน กสทช.

ชื�อกระบวนงาน : การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม
กลุ่มกระบวนงาน : การเปลี�ยนแปลงชื�อสถาน ีหรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนกลางที�ตั�งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

ลําดับการแสดงผล : -
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : ปราณปรียา
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 6 ก.ย. 2567 14:41

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   2

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง หลักเกณฑ์การกํากับดูแลการทดลองประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง (ฉบับที� 2)
พ.ศ. 2559
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง หลักเกณฑ์การกํากับดูแลการทดลองประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง พ.ศ. 2556
3. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ประกาศ
  กฎหมาย : ประกาศ กสทช. เรื�อง หลักเกณฑ์การอนุญาตทดลองประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง พ.ศ. 2555

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตที�เกี�ยวข้องกับธุรกิจ,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป�ายคํา : กสทช, กระจายเสียง
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ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน 

กสทช.)
URL : -
หมายเหตุ : สํานักการอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์(ปส.) (อาคารเอ็กซิม ชั�น 21) เลขที� 1193 ถนน

พหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 ติดต่อสอบถาม โทร. 0 2271 7600
E-mail : saraban_2304@nbtc.go.th

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน 

กสทช.)
URL : -
หมายเหต ุ: กรณีจัดส่งเอกสาร ระบุข้อมูลจ่าหน้าซองจดหมาย ดังนี�เรียน เลขาธิการ กสทช. สํานักงาน กสทช. (สํานักการ

อนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์(ปส.)) เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวงสามเสน
ใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

3 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิ(สํานักงาน 

กสทช.)
URL : -
หมายเหตุ : สํานักการอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์(ปส.) (อาคารเอ็กซิม ชั�น 21) เลขที� 1193 ถนน

พหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 ติดต่อสอบถาม โทร. 0 2271 7600
E-mail : saraban_2304@nbtc.go.th

4 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : -
URL : https://bcsservices.nbtc.go.th/eservices/
หมายเหตุ : -
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หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : เพื�อให้การทดลองออกอากาศตามประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่ง
ชาติ เรื�อง หลักเกณฑ์ว่าด้วยการทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม มีความประสงค์จะเปลี�ยนแปลง ชื�อ
สถาน ีหรือที�ตั�งสถานีของผู้ยื�นคําขอต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน ์ตามข้อ 21 
ของประกาศฯ

หมายเหต ุ

1. กรณีที�ผู้ยื�นคําขอมายื�นคําขอด้วยตนเอง

  1.1 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะรับคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าว เพื�อ
ดําเนินการตามขั�นตอนและระยะเวลาการให้บริการที�กําหนดไว้ในคู่มือต่อไป

  1.2 กรณียื�นคําขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานที�จะต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมกําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอร่วมลง
นามในบันทึกดังกล่าวเพื�อเป�นหลักฐาน

2. กรณียื�นคําขอทางไปรษณีย ์สํานักงาน กสทช. จะตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้องโดยทันท ีหาก
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน พนักงานเจ้าหน้าที�จะบันทึกข้อมูลและรายการเอกสารหรือหลักฐานที�จะต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อม
กําหนดระยะเวลาที�จะต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติมให้ผู้ยื�นคําขอทราบ ภายในวันทําการดังกล่าว เว้นแต่กรณีที�ได้รับเอกสารภายหลัง
เวลา 15.00 น. จะดําเนินการแจ้งภายในวันถัดไป

3. หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนด พนักงานเจ้าหน้าที�จะจัดทําหนังสือเพื�อ
คืนคําขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าวให้แก่ผู้ยื�นคําขอต่อไป

4. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขหรือยื�น
เอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว

5. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว

6. สํานักงาน กสทช. จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ เมื�อครบกําหนด
เวลาตามที�กําหนดไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนแล้ว หากผู้อนุญาตยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ จะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ

7. สําเนาเอกสารที�ยื�นต่อสํานักงาน กสทช. เพื�อประกอบการพิจารณา

คู่มือประชาชน
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 82 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

1 ขั�นตอน : การพิจารณาโดยคณะกรรมการ
ขั�นตอนย่อย : การพิจารณาโดยคณะกรรมการ
รายละเอียด : พิจารณาในรายละเอียดตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดในประกาศคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 

และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิเรื�อง หลักเกณฑ์ว่าด้วยการทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟ
เอ็ม

ระยะเวลา : 75.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักการอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์สํานักงาน กสทช.
หมายเหต ุ: -

2 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาต ิพิจารณา
ระยะเวลา : 7.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : สํานักการอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียงและโทรทัศน ์สํานักงาน กสทช.
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : ของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที� และผู้ขอใช้สถานที� หรือ ผู้เช่า และผู้ให้เช่า   (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง ด้วยลายมือ

ตนเอง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : สําเนาทะเบียนบ้าน (ทร.14)
รายละเอียด : ของผู้ยินยอมให้ใช้สถานที� และผู้ขอใช้สถานที� หรือ ผู้เช่า และผู้ให้เช่า   (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง ด้วยลายมือ

ตนเอง
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : เอกสารออกไม่เกิน 6 เดือน นับแต่วันที�ออกเอกสาร ,เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ,พร้อม

วัตถุประสงค์ของนิติบุคคลนั�น,แนบข้อบังคับของนิติบุคคล
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีนิติบุคคล
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : คําร้องขอเปลี�ยนแปลงข้อมูล
รายละเอียด : ของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม ลงนามโดยผู้อํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล/กลุ่มคน 

พร้อมประทับตราสําคัญ (ถ้ามี)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : ติดอากรแสตมป� 30 บาท (ระบุชัดแจ้งว่าให้ผู้รับมอบอํานาจ มีอํานาจยื�นคําร้องขอเปลี�ยนแปลง เปลี�ยนชื�อสถานี 

หรือที�ตั�งห้องส่งอื�นใดที�เกี�ยวข้องของรหัสสถานีใด ของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม 
,แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ, ลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที�ของที�ตั�งที�ตั�งห้องส่งของที�ตั�งเดิมและที�ตั�งใหม่
รายละเอียด : โดยเจ้าของที�ดินผู้มีชื�อถือกรรมสิทธิ�ในที�ดิน หรือกรณีที�เจ้าบ้านและเจ้าของที�ดินผู้มีชื�อถือกรรมสิทธิ�ในที�ดินไม่ได้

เป�นชื�อบุคคลเดียวกันต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของที�ดินผู้มีชื�อถือกรรมสิทธิ�และเจ้าบ้านตามทะเบียนบ้าน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: -

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารสําคัญตามประเภทของผู้ทดลองออกอากาศ (กลุ่มคน)
รายละเอียด : (1) หนังสือมอบอํานาจจากกลุ่มคน จํานวน 1 ฉบับ 

(2) สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของสมาชิกกลุ่มคนทุกคน (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง ด้วย
ลายมือตนเอง)

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารสําคัญตามประเภทของผู้ทดลองออกอากาศ (นิติบุคคล)
รายละเอียด : (1) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการจัดตั�งนิติบุคคล เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที�นาย

ทะเบียนออกให้ไม่เกิน 6 เดือน จํานวน 1 ฉบับ 
(2) สําเนาหนังสือแต่งตั�งผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล ตราตั�งเจ้าอาวาส ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนแต่ง
ตั�งกรรมการของมูลนิธ ิ(ม.น.4) ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนแต่งตั�งกรรมการของสมาคม (ส.ค.6) จํานวน 1 
ฉบับ 
(3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล (พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง ด้วยลายมือตนเอง)

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

10 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : สัญญาเช่า
รายละเอียด : ในการตั�งห้องส่งที�ตั�งเดิมและที�ตั�งใหม่
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหต ุ: -
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ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การเปลี�ยนแปลงชื�อสถานี หรือที�ตั�งห้องส่งของผู้ทดลองออกอากาศวิทยุกระจายเสียงในระบบเอฟเอ็ม

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 0
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ
รายละเอียด : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียน สํานักงาน กสทช. Call Center 1200 เลขที� 87 ถนนพหลโยธิน ซอยพหลโยธิน 8 แขวง

สามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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